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A SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI BIROSAG KOZBESZERZESI
SZABALYZATA

Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekr6l szolo 2003. évi

— CXXIX. tv._(tovabbiakban: Kbt) rendelkezései alapjan a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Birésag é&ltal lefolytatandé kozbeszerzési eljardsokban érvényesiiljon a
verseny tisztasdga és nyilvanossaga, az ajanlattevsk esélyegyenl6sége és a veliik
szembeni egyenl6 banasmod.

Mindezen célok megvaldsulasa érdekében a Kbt. 6. § (1) bekezdésében elsirtak
teljesitése érdekében a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Bir6sag Koézbeszerzési
Szabalyzatat az alabbiak szerint hatarozom meg;:

L

A KOZBESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

1. Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Szabolcs-
Szatmér-Bereg  Megyei  Bir6sdg, mint ajanlatkér6  (tovabbiakban:
ajanlatkérs) altal lefolytatand6 kozbeszerzési eljardsokban, tervpalyazati
eljarasokban (egyiittesen: kozbeszerzési eljards) a kozbeszerzési -eljarasok
el6készitése, kiirasa, lefolytatdsa soran.

2. A Kozbeszerzési Szabalyzat el6irdsait koteles betartani a kozbeszerzési
eljarasban részt vevé valamennyi személy és szervezet.

3. A Kozbeszerzési Szabalyzat targyi hatdlya ala tartozik - a Kbt. szerinti
értékhataroktol fliggen - .

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

¢) épitési koncesszio,

d) szolgaltatds megrendelés,
e) szolgaltatasi koncesszio.




IL.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE

Az ajanlatkér6 a koltségvetési év elején, lehetség szerint aprilis 15. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: koézbeszerzési terv) koteles
késziteni.

A kozbeszerzési terv tartalmazza kilon-kiillon megjel6lve az arubeszerzés,
épitési beruhazas, épitési, szolgaltatasi koncesszi6 és a szolgaltatas
megrendelés  korébe tartoz6  beszerzéseket, megjelolve az egyes
beszerzések felelGseit, értékeit, a beszerzések litemezését.

Az ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetSen haladéktalanul, de
legkés6bb  4prilis 15. napjaig el6zetes Osszesitett tajékoztatot koteles
késziteni az adott évre, illet6leg az elkovetkezend6 legfeljebb tizenkét honapra a
" Kbt. 42. § (I)-(2) bekezdéseiben meghatarozott kozosségi értékhatarokat elérs
vagy meghalad6 kozbeszerzések esetén.

Az ajanlatkér6 el6zetes Osszesitett tdjékoztatét készithet legkés6bb minden év
aprilis 15. napjaig az adott évre, illetSleg az elkdvetkez legfeljebb tizenkét
honapra a Kbt. 247. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint.

Az el6zetes Osszesitett tajékoztatdo és a kozbeszerzési terv elkészitésérdl, a
hirdetményi megjelentetésr61 a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Birdsag
Gazdasagi Hivatala - az Elnoki Iroda és a Tandcsad6é kozremiikodésével -
gondoskodik.

1.

AZ AJANLATKERO NEVEBEN EL[ARC’) FES AZ ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK

Az ajanlatkér6 nevében a kozosségi és a nemzeti értékhatarokat elérs és
meghalad6 kozbeszerzések esetén, valamint az egyszerti koézbeszerzési
eljarasokban a bir6sag elndke jar el.

Az ajanlatkérs kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsaval kapcsolatos
feladatokat az alabbi bizottsag, csoport és szervezetek latjak el:




a)  Biralobizottsag,

b) a Kbt. 158. §-a szerinti, a tervpdalyazat elbirdlasira létrehozott zstri
(tovabbiakban: Zstiri),

¢) Gazdasagi Hivatal,

d) az eljarasba bevont kiils6, vagy az ajanlatkérével szolgalati viszonyban

all6 személy, szakért6 vagy szervezet (Tanacsado).?

A biralobizottsag elnokeét és tagjait, a Zstiri személyi Osszetételét, illetve a Tanacsadot,
valamint a Gazdasagi Hivatal és a Tanacsad6 Kkozotti feladatmegosztast az
ajanlatkéré hatarozza meg. A Tandcsad6 kizarolagos feladatait az ajanlatkérével

hatarozza meg.

3.

N

A kozbeszerzési eljaras minden szakaszaban (el6készités, ajanlati-biralati
szakasz) érvényesiilni kell a kozbeszerzés targya szerinti, pénziigyi,
kozbeszerzési szakértelemnek, igy az eljarasba az ilyen szakértelemmel
rendelkez6 személyeket, szervezeteket kell bevonni.

Az ajanlatkérs, a kozosségi értékhatart elér6 vagy meghalad6 értékd
kozbeszerzési eljarasokba 2005. januar 1. napjatol hivatalos kozbeszerzési
tanacsadét koteles bevonni.

Az adott kdzbeszerzési eljaras el6készitését megelézden az ajanlatkérs nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevonni kivant személy, vagy szervezet irasban koteles
nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 10. §-aban
meghatarozott osszeférhetetlenség.

Akinek személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok all fenn, vagy
keletkezett, az koteles az eljarasban valo részvételét azonnal megsziintetni.

3A biral6 bizottsag irasbeli 6sszegzésének adatszolgaltatasi felel¢se a Gazdasagi
Hivatal és a Tanacsado.

4Az ajanlatkér6 az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta

szerint éves statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkés6bb a
targyévet koveté év majus 31. napjaig a Gazdasagi Hivatal megkiild a
Kozbeszerzések Tanacsénak.

" s

! Médositva: 2008. szeptember 15. napjan
2 Médositva: 2008. szeptember 15. napjan
* Mddositva: 2006. november 7. napjan
* Médositva: 2006. november 7. napjan




IV.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
SZABALYAI

1. A kozbeszerzési eljaras megkezdésérol - a koltségvetés és kdzbeszerzési terv
figyelembe vételével - a bir6sag elndke dont.

2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatasa soran az ajanlatkérét jogai és l

kotelezettségei gyakorlasaban a Gazdasagi Hivatal ésa Tanacsado segiti.

3. Az ajanlatkéré Gazdasagi Hivatalanak, EInoki Irodajanak képvisel6jébol és a
Tanacsadobol vagy annak képvisel6jébdl 5, valamint a kdzosségi értékhatart
elér6, vagy meghaladé kozbeszerzés esetén a hivatalos kozbeszerzési

. tandcsadobol all az a  legalabb 3 f6s, de minden esetben paratlan szamu
Biralobizottsag, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
birosag elndke altal hozand6 dontéshez.

V.
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

1. A kozbeszerzési eljaras el6készitése korében el kell végezni az adott
kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekményeket, igy
kiilosndsen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos  helyzet- illetSleg
piacfelmérést, a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasat, az eljarast

. megindit6 (meghirdet6) hirdetmény, felhivas, dokumentéci6 el6készitését.

2. A Gazdasagi Hivatal illetve a Tanacsad6 feladatai a kodzbeszerzési eljaras
el6készitése soran:

2.1. Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras fajtdjara (nyilt, meghivasos,
targyalasos).

2.2. Meghatarozza az el6készitéssel (pl. becsiilt érték megallapitasaval,
piacfelmérésével) kapcsolatos feladatokat és az ezekhez kapcsol6dé
intézkedéseket.

5 Médositva: 2008. szeptember 15.napjan
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2.3.

2.4,

2.5.

Javaslatot tesz az alkalmassagi, alkalmatlansagi szempontokra, a kizarasi
okokra, értékelési szempontokra, a pontozasra, az eljarasi hirdetmény,
részvételi felhivas szovegére, az ajanlati vagy részvételi dokumentécio
ellenértékére, az  ajanlati  biztositék Osszegére, a keretszerzédéses
megallapodasra, a részajanlat tételre, az alternativ ajanlattételre.

Sziikség esetén javaslatot tesz a gyorsitott, keret-megallapodasos,
egyszer(sitett eljaras alkalmazasara.

Utemtervet készit az adott _eljérasra, amely tartalmazza az egyes eljarasi

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

cselekmények  tervezett  id&pontjat, az egyes cselekményekhez
kapcsol6do feladatokat és azok felel§sét.

Adott esetben kotelezéen elkésziti az ajanlati dokumentaciot, sziikség
esetén a részvételi dokumentaciot.

Meghivasos eljarasnal - szitkség esetén - javaslatot tesz a keretszamra,
valamint az alkalmas részvételre jelentkezék rangsorolasanak modjara.

Téargyalasos eljarasban javaslatot tesz a targyalasi fordul6k szamara, és a
targyalas szabdlyaira vonatkozéan.

Elkésziti és beszerzi az tsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat.

Tervpalyazati eljarasban a Zstiri tagjainak személyére vonatkozoan javaslatot
tesz és elfogadasra a bir6sag elnoke elé terjeszti.

Flvégzi a kozbeszerzési eljards el6készitéséhez sziitkséges mindazon

feladatokat, mellyel az ajanlatkér6 megbizza.

VL

A'KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

A nyilt eljaras hirdetmény utjan kozzétett ajanlati vagy ajanlattételi
felhivassal, a meghivasos és a hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos
eljaras hirdetmény utjan kozzétett részvételi felhivassal, a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljaras az ajanlati felhivas megkiildésével kezdédik.

A Gazdasagi Hivatal, illetve a Tanacsad6 feladatai a kozbeszerzési eljaras
lefolytatésa soran:




2.1. Gondoskodik arrél, hogy az ajanlati felhivés, ajanlattételi felhivas, részvételi

felhivas Kozbeszerzési Ertesitének megkiildésre keriilion. A Szerkesztd
Bizottsag hianypotlasi felhivasa esetén haladéktalanul kozli a
hidnypotlasra, illetve a jogszabalyba utkozé el6iras kikiiszobolésére
iranyul6 javaslatat. A hirdetmény tartalmanak jelent6s megvaltoztatasa
esetén a intézkedik a birosag elndkének tajékoztatasarol.

2.2. Hirdetmény nélkilli targyaldsos eljaras esetében elkésziti az

ajanlattételi felhivast, tovabba az ajanlattételre felhivni kivant

szervezetek adatair6l, valamint a targyaldsos eljaras alkalmazasat

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

megalapozo6 koriilményekrol szo16 tajékoztatast.

2.3. Biztositja, hogy az ajanlati/részvételi dokumentéicié a torvényes

hatarid6 lejartaig megfelel6 példanyszdmban rendelkezésre alljon, az
ajanlati, részvételi dokumentéaciét - a torvényi feltételek
fennallasa esetén - az erre vonatkozo6 kérelem kézhezvételétsl szamitott
kett6 munkanapon beliill megkiildi az ajanlattevének, részvételre
jelentkez6nek.

24. Gondoskodik kiegészit6 tajékoztaté (konzulticid) biztositasarol,

megtartdsar6l az ajanlattevOknek, részvételre jelentkez6knek. A

kiegészité tajékoztatast igényld, illetve a konzulticiéon elhangzé

kérdésekre adand6 valaszok frdsban torténé rogzitésér6l és az

ajanlattevok, részvételre jelentkez6k részére torténé megkiildésérsl.
Gondoskodik a dokumentacié visszaszolgaltatasarol, valamint
ellenértéke visszautaltatasarol a Kbt-ben meghatéarozott esetekben.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténé beadasa esetén
atvételi elismervényt allit ki, mely tartalmazza az atad6atvevé nevét, az
ajanlat, részvételi jelentkezés atadas-atvételének id6pontjat.

A barmely modon érkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az
ajanlattételi, részvételi hataridé  lejartdig a  megadott  hivatali
helyiségben zarhat¢ helyen 6rzi.

Lebonyolitja az ajanlat, részvételi jelentkezés felbontésat.

Elkésziti az ajanlatok, részvételi jelentkezések  felbontasarél  és
ismertetésérdl a jegyzékonyvet és azt az ajanlattevok, illetve részvételre
jelentkez6k részére igazolhatoan atadja, illetve megkiildi a bontastol szamitott
5 napon beliil.

Javaslatot tesz az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az
ajanlattevok alkalmassaga, alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében.

Elbiralja - a részvételre jelentkezéseket, vizsgélja az - egyes részvételre
jelentkezések érvényességét, érvénytelenségét, az egyes részvételre




2.12.

2.13.

2.14.

jelentkezOk alkalmassagat, alkalmatlansagat, kizarasat, valamint elkésziti
ezek megallapitasara vonatkozo javaslatot.

Részvételi eljaras eredmenyétol fiiggben javaslatot tesz az ajanlattételre
felhivandok személyére.

Lefolytatja a részvételi szakasz eredményhirdetését.

Elkésziti a részvételi szakasz eredményérél sz016 irasbeli
Osszegezést, gondoskodik Ko6zbeszerzési Ertesit6nek az

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

—

@ 2.20.

2.21.

2.22.
2.23.

2.24.

eredményhirdetéstél szamitott 5 napon beliil torténé megkiildésersl és a

részvételre jelentkez6knek tovabbitasarol.

/////

jelentkezések  érvénytelenségérsl  sz6l6  tajékoztatét, 5 napon beliil
megkiildi a részvételre jelentkez6knek.

Sziikség esetén elkésziti a kijavitott Osszegzést és hataridében megkiildi az
ajanlattevék részére. ‘ '
Sziikség esetén lefolytatja a helyszini szemlét.

Sziikség esetén  javaslatot  tesz az ajanlattételi hatarid6
meghosszabbitdsara, elkésziti és megkiildi az ajanlattevéknek az ezzel
kapcsolatos értesitéseket.

Sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlati felhivas visszavonasara, elkésziti és
megkiildi az ajanlattevéknek az errdl szOlo tajékoztatast, elkésziti az ezzel
kapcsolatos eljaras eredménytelenségére vonatkozé hirdetményt és
megkiildi a Kozbeszerzési Ertesitének.

A végleges szakvélemény és az indokolassal ellatott biralati lapok alapjan
dontési  javaslatot készit a birdsdg elndkének részére. A nemzeti
értékhatarokat eléré, vagy meghalad6, de a kozosségi értékhatarokat el nem
ér6 kozbeszerzési eljarasokban javaslata kiterjed - a Kbt-ben meghatarozott
feltételek fennallssa esetén - a targyalds, vagy tjabb ajanlattétel
kezdeményezésére is.

Ajanlattev6i kérésre tajékoztatdst ad a nyertes ajanlat jellemzo6ir6l és  a
kérést benyujté ajanlattevé altal benytjtott ajanlathoz viszonyitott
elényeirdl.

Elkésziti az eljaras eredményére vonatkoz6 irasbeli 6sszegezést.

Lefolytatja az eredményhirdetést.

Elkésziti az - eljaras eredményér6l, eredménytelenséger6l  sz6l6
hirdetményt, megkiildi a Kézbeszerzési Ettesitonek.




Javaslatot készit a részvételi szakasz Kbt. 118. § (3) bekezdése szerinti
eredménytelenségére illetSleg 14j koOzbeszerzési eljaras lefolytatasara
vonatkozéan, valamint elkésziti és megkiildi a sziikséges tajékoztatot - a
Kozbeszerzések Tanacsan keresztiil - az Eurépai Kozosségek Hivatalos

Két szakaszos eljarasnal elkésziti az ajanlattételi felhivast és
gondoskodik annak az ajanlattevok részére torténé megkiildésérél valamint -
ha van - az ajanlati dokumentaci6 rendelkezésre bocsétasrol, kérés esetén

Megtesz minden, a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran sziikséges -
fentickben nem részletezett - cselekményt, intézkedést, amellyel az

2.25.
Kiadvanyai Hivatalanak.
2.26.
az ajanlatkérének torténd megkiildésérdl.
2.27.  Sziikség esetén javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztéasara.
2.28.
ajanlatkér6 megbizza.
3.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasarél és ismertetésérsl a
jegyz6konyv az ajanlattevok, részvételre jelentkezék szdma szerinti eredeti + 2
példanyban késziil, melyet a birésag elndke és a tanidcsado, vagy Gazdasagi
Hivatal kijel6lt tagja kézjegyével lat el.

Targyalasos eljaras esetén, a targyalasrol készitett jegyzékonyvet az
ajanlattevék is alairjak. A jegyzokonyv mellékletét képezi a bontaskor
ismertetésre keriil6 adatokat tartalmazé, az ajanlattev, részvételre
jelentkezd 4altal kitoltott un. felolvasolap és a jelenléti iv.

A Dbir6sdg elndke kirivéan alacsony ellenszolgaltatas esetében, valamint
lehetetlennek vagy tulzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetSleg
aranytalannak értékelt kotelezettségvallalas esetén az ajanlattev6tsl adatot és
indokolast kér.

A birésag elndke (tavollétében az elnok helyettes), a Gazdasagi Hivatal, vagy
Tanécsad6 altal - a végleges szakvélemény és az indokoléssal ellatott biralati
lapok alapjan el6terjesztés forméjaban - elkészitett dontési javaslat alapjan
hatérozati forméaban dont, melynek tartalmaznia kell:

az eljaras eredményének, eredménytelenségének  megallapitasat
indokolassal egyiitt,

érvénytelen ajanlatok, kizart ajanlattev6k megallapitasat indokolassal
egyiitt,

két szakaszos eljarasban az ajanlattételi felhivas tartalmat,

nyertes ajanlattevd nevét, székhelyét, ellenszolgaltatasanak Ssszegét,
esetlegesen a kovetkez6 legkedvez6bb ajanlattevs nevét, székhelyét,
ellenszolgéaltatasanak Osszegét,

eredményhirdetés id6pontjat,




az eredményhirdetés soran ismertetendo irasbeli 6sszegezés tartalmat,
szerz6déskotés id6pontjat

7. Az eredményt az ajanlati felhivdsban meghatdrozott id6épontban a
Gazdasagi Hivatal kijelolt tagja vagy a Tandcsadé hirdeti ki.

VIL
" T EGYSZERU KOZBESZERZESI, TERVPALYAZATI ELJARAS ———
LEFOLYTATASA

1. A Gazdasagi Hivatal, illetve a Tandcsadé feladatai a kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsa soran:

1.1.  Elokésziti az ajanlattételi felhivast, és azt elfogadésra a birosag elndke elé
terjeszti, gondoskodik a felhivas megkiildésérdl, illetve hirdetmény ttjan
valo kozzétételérol.

1.2.  irasban rogziti a kiegészitd tajékoztatast igényls, illetve a
konzultacién elhangzo kérdésekre adand6 vaélaszokat és azt
ajanlattevk részére megkiildi.

1.3. Gondoskodik az ajanlatok felbontasadr6l és ismertetésérsl a
jegyz6konyv  elkészitésérsl, valamint az ajanlattevék részére
torténd igazolhato atadéasarol és megkiildésérsl.

1.4.  Szakmailag el6késziti az ajanlatok elbirdlasdt. A  végleges
szakvélemény és az indokolassal ellatott biralati lapok alapjan a déntési
javaslatot a birosag elnoke elé terjeszti.

1.5.  Elkésziti az irasbeli Osszegzést és megkiildi ajanlattevék részére. Az
érvényes ajanlattevének a nyertes ajanlat jellemz6i ismertetésére
iranyul6 kérelmét - a Kbt-ben szabélyozottak szerint - teljesiti, valamint
alairasra alkalmas allapotban megszerkeszti a szerz6dést.

1.6. Megtesz minden, a kozbeszerzési eljards lefolytatdsa soran
sziikséges - fentieckben nem részletezett - cselekményt, intézkedést,
amellyel az ajanlatkéré megbizza.

2. Az ajanlatok atvételére, Grzésére a VI fejezet 26. és 2.7. pontjaban
meghatarozottak szerint kell eljarni.

3. Azajanlatok bontasara az aje’mléttételi hatarido lejartakor keriil sor.







